
EVRAK KAYIT BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

EVRAK GÖNDEREN /TESLİM EDEN BİRİM/KİŞİ BAŞHEKİMLİK İLGİLİ BİRİMEVRAK KAYIT BİRİMİ
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İlgili evraklar teslim
alınarak incelenir.

-Evrağın türüne göre
Evrak taranarak EBYS
yada ENLİL sistemine

dahil edilir.
-Başmüdüre sevk edilir.

HAYIR

EVET

İlgili birime sevk eder.

Resmi
kurumlardan,Kişi

lerden ve
birimlerden

gelen dilekçe,
faks,yazı vb.

evraklar

İlgili mi?

EVET

HAYIR

Başhekimlik
yetkisinde mi?

Evrak arşivlenerek süreç
sonlandırılır.

Gereği için işlem
başlatılır.

Gereği için işlem yapar ve
Başhekimliğe bildirir.


